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1. INTRODUCCION

El Colegio Espiritu Santo es un Centro Catdlico, fundado por la Congregaciéon Misionera
Siervas del Espiritu Santo y cuya titularidad corresponde, desde el curso 2018-2019, a
la Fundacion Educere. Fue fundado para impartir una educacién cristiana a los
alumnos y familias dentro del espiritu misionero de la Congregacién fundadora.

El Colegio Espiritu Santo tiene autorizada seccién bilinglie en Primaria y Secundaria y
consta de 4 unidades concertadas de Educacién Infantil, 12 unidades concertadas de
Educacién Primaria, 1 unidad concertada de apoyo a la integraciéon de Educacién
Primaria, 8 unidades concertadas de Educacidon Secundaria Obligatoria y 1 unidad
concertada de apoyo a integracién en Educacidn Secundaria.

El Colegio esta ubicado en un barrio de viviendas sociales.

El centro cuenta con pizarras digitales interactivas en todas las aulas de clase y un
aula de informatica con 25 puestos. Todas las aulas estdn conectadas a internet de
alta velocidad, ademas, parte del centro cuenta con cobertura WIFI. El centro utiliza
servicios en la nube de Office 365 para alumnos, profesores y familias, ademas
utiliza la plataforma EDUCAMOS para la gestion académica y comunicacion a los
padres. Una empresa local se encarga de resolver las incidencias en todo lo que se
refiere a equipamiento y redes.

La direccién del centro ha nombrado un equipo formado por cuatro profesores
entre los que se encuentra el coordinador TIC y de Innovacion.

El presente Plan Digital CoDiCe TIC trata de dar las pautas de integracién del uso de
las TIC en las programaciones de todas las materias y sus acciones tratan de dar
apoyo a las exigencias de uso de las TIC que se recogen en los diferentes planes del
centro.

2. MARCO CONTEXTUAL

2.1. Andlisis de la situacion del centro:

= Autorreflexion: integracion de tecnologias en los procesos de centro.

o La direccidn realiza periddicamente un andlisis de la situacidn del centro
con la herramienta SELFIE for SCHOOLS con cuestionarios para equipo
directivo, profesores y alumnos.

o Se elaboran cuestionarios diferenciados para las etapas de Primaria y
Secundaria.

o Enlaultima oleada de este estudio, realizada a mediados del curso 2024-
2025, para dar soporte a la nueva iteracion del Plan TIC de centro (a partir
de ahora Plan Digital CoDiCe TIC), se han obtenido estos resultados
diferenciados por etapas educativas.
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las 8 dreas.

Media de las respuestas por cada grupo {equipo directivo, prafesorado v alumnado) para cada una de

SELME

Fig.1: Resumen de las dreas del informe SELFIE del Colegio Espiritu Santo (febrero 2025). El informe completo desglosa cada
una de las 8 dreas de estudio y, ademds, los factores que limitan el uso de las tecnologias, los factores negativos y positivos para
el aprendizaje mixto, la utilidad de las actividades de Desarrollo Profesional Continuo (DPC), la seguridad al utilizar la tecnologia,
el porcentaje del tiempo que se usan en el aula las tecnologias digitales, la adopcion de la tecnologia, el uso de la tecnologia, el
acceso del alumnado a dispositivos fuera del centro educativo y el conocimiento técnico del alumnado. El informe completo se
encuentra en la intranet del centro a disposicion del Equipo Directivo del Centro y de la Comisién de Innovacién/TIC.

= Competencia digital docente.

o La Junta de Castilla y Ledn certifica en nivel de competencia digital del
profesorado a través de la formacién ofertada por la Junta.
o Enjunio de 2025 los niveles de certificacion del profesorado del centro eran

los siguientes:
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=  Analisis interno: debilidades y fortalezas.

Interno Externo
Debilidades Amenazas
. Colaboracion y redes: debate sobre el uso de la tecnologia,
sinergias para el aprendizaje mixto.
. Infraestructura: dispositivos digitales y dispositivos para

los alumnos, brecha digital en primaria.
. Desarrollo  profesional continuo: intercambio de
experiencias.
. Ped. ia: f de la cr idad
interdisciplinares.

y proyectos

. Practicas de evaluacién: autorreflexion sobre el
aprendizaje y comentarios a otros alumnos sobre su
trabajo y evaluacion de las capacidades desarrolladas
fuera del centro.

. Competencias digitales del alumnado: creacion de
contenidos digitales en primaria y secundaria.
. Factores que limitan el uso de las tecnologias: falta de

fondos, falta de tiempo para los profesores y baja
competencia digital de profesores y alumnos.

. Factores negativos para el aprendizaje: acceso limitado a
los dispositivos, en secundaria la falta de tiempo para
o preparar material. X .
> - - i fkien el el 4 . Acceso al alumnado a dispositivos fuera del centro
"(-6' * Els PTes posi |\c/‘os par:; a?renl izaje :mx SAC p:obesora 2 educativo: alrededor del 10 % del alumnado tiene
(oY) [PEIRATERR) G (e (S prg eSI?na G0 & @Emi® c.oAa O_r? con dificultades para disponer de un dispositivo para realizar
) otros centros y organizaciones (falta de participacion en ——
2 estas redes).
. Utilidades de las actividades del DPC: orientacion y 5
asesoramiento internos y visitas de estudio y programas
acreditados.
. Seguridad al utilizar la logia: retroalii ion y
apoyo.
. Profesores: Pensamiento computacional. Trabajar con
conceptos y procesos del pensamiento computacional
como parte de la competencia digital de los docentes.
. Tecnologias emergentes. Usar tecnologias emergentes
para explorar experiencias de aprendizajes novedosas
teniendo en cuenta consideraciones éticas.
. Compromiso activo del alumnado en su propio
aprendizaje. Utilizar las tecnologias digitales para
promover el compromiso activo y creativo del alumnado
con su aprendizaje.
. Problemas de conectividad inalambrica para el
profesorado y en el aula de informatica.
. No hay una comunicacién uniforme en todas las redes
sociales del centro.
Fortalezas Oportunidades
. Pedagogia, apoyos y recursos: todo.
. Factores positivos para aprendizaje mixto: el centro
educativo tiene experiencia en el uso de entornos de
aprendizaje.
. e 5 S . Es muy asequible para el Claustro convertirse en profesor
. Seguridad al utilizar la tecnologia: comunicacion. X A
o o i innovador de Microsoft puesto que ya hay algunos
° Profesor:r Cén_'\unlcacmn CIERIEEIIE, "'_t'l'zf"" las profesores que tienen esta Certificacién y al convertirse en
tecnologias digitales para mejorar la comunicaciéon con profesores innovadores tendrian acceso a redes
@) alumnado, profesorado y familias. profesionales
2 . Aprendizaje profesional (a través de tecnologias digitales). o Mejora en la gestion de horarios para facilitar que
‘7 Explot.ar las tec_""")g'as digitales para el aprendizaje alumnos de diferentes etapas puedan hacer uso del aula
o profesional propio. de informética.
[a

. Ensefianza. Disefiar, desarrollar y poner en practica el ~ Se ha
aprendizaje utilizando tecnologias digitales para mejorar
los resultados de ese aprendizaje.

nombrado una persona responsable de
comunicacion en el centro.

. Existe un plan de comunicaciéon elaborado por la

. Aprendizaje mixto. Usar tecnologias y herramientas fundacién Educere
digitales, entornos de aprendizaje virtuales y plataformas
en linea para asegurar el aprendizaje del alumnado tanto
dentro como fuera del aula.

. Existe un sistema para la gestion y reserva de salas,
Fig. 4: Andlisis DAFO de la situacion del centro. El andlisis se realiza partiendo de las diferentes herramientas utilizadas para el
andlisis de la situacion del centro.
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2.2. Objetivos del Plan de accién.

= QObjetivos de dimensidn educativa.

= Objetivos de dimensidon organizativa
Favorecer el uso de las TIC a través de la gestidn de horarios y espacios.
Dar mayor importancia a la comunicacidn a través de Redes Sociales y pagina

web

= Objetivos de dimensidn tecnoldgica:
Mejorar la conectividad y seguridad en la red inaldmbrica del Colegio.
Formar a las familias en el uso de las TIC.

Obijetivos

Afianzar los proyectos multidisciplinares interniveles.

Objetivos de la dimension
educativa

los proy multidisciplinares

interniveles.

™

Objetivos de la dimension
organizativa
Favorecer el uso de las TIC a través de la
gestion de horarios y espacios.
Dar mayor importancia a la
comunicacién a través de Redes Sociales
y pagina web

Objetivos de la dimension
tecnolégica
Mejorar la conectividad y seguridad en la

red inaldmbrica del Colegio.
Formar a las familias en el uso de las TIC.

Organizacién y
liderazgo

Promover proyectos multidisciplinares
anuales

Elaborar el horario anual de los grupos
teniendo en cuenta las materias que
requieren el uso del aula de informética.

Emplear el sistema de gestion de salas del
centro.

Detectar necesidades de las familias en el
uso de las TIC

Practicas de
ensefianzay
aprendizaje

Programar proyectos multidisciplinares
anuales

Desarrollo Formar a los responsables de
profesional comunicacion a través de la fundacién.
Procesos de Desarrollar herramientas para evaluar

evaluacion proyectos multidisciplinares

Contenidos y Poner en practica proyectos

curriculos multidisciplinares

Colaboracion,
trabajo en red
e interaccion

Compartir casos de éxito de los proyectos
multidisciplinares realizados

Promover acciones formativas para
responsables de comunicacién a través de
la fundacion.

Listado de acciones desglosadas por lineas de actuacion

social.
Conocer la situacion actual de las redes
inaldmbricas del Colegio
Infraestructura Afadir puntos de acceso WIFI para
completar la cobertura.
Gestion de la red WIFI (redes separadas
Seguridad y para alunjnos y personal y gestion de
confianza contrasefas de acceso).
digital

Ofrecer a las familias vias para la
formacién en el uso de las TIC

Fig. 5: Relacion entre los objetivos del plan de accion, lineas de actuacién y acciones del Plan Digital CoDiCe TIC. Con el fin de
facilitar la comprensién del Plan Digital CoDiCe TIC se relacionan, en esta tabla los tres elementos clave del Plan, como son los
objetivos, las 8 lineas de actuacion y las acciones propuestas para conseguir cada uno de los objetivos relacionadas con las lineas de
actuacion y los objetivos para los que fueron disefiadas.
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2.3. Tareas de temporalizacién del Plan.

Fases Tareas Temporalizacion
Disefo del Deteccién de necesidades (SELFIEs) Ultimo trimestre del curso 2024-
PLAN Actualizacion del Plan Digital CoDiCe 25 y primer trimestre del curso
TIC 2025-26
Desarrollo y Afianzar los proyectos Desde el inicio del curso 2025-
seguimiento multidisciplinares interniveles. 2026 hasta el final del Plan Digital

CoDiCe TIC en el curso 2027-28.
Favorecer el uso de las TIC a través de
la gestidn de horarios y espacios.
Dar mayor importancia a |la
comunicacion a través de Redes
Sociales y pagina web

Mejorar la conectividad y seguridad
en la red inaldambrica del Colegio.
Formar a las familias en el uso de las
TIC.
Desarrollo y Plan Digital CoDiCe TIC Desde el inicio del curso 2025- 7
evaluacion 2026 hasta el final del Plan Digital
CoDiCe TIC en el curso 2027-28.

2.4. Estrategias y procesos para la difusion y dinamizacién del Plan.

Publicacion del Plan Digital CoDiCe TIC en la web del Colegio.

Presentacién del Plan Digital CoDiCe TIC al Claustro y al Consejo Escolar
Informar a la comunidad educativa de los proyectos de innovacion del Colegio.
Creacion de un sitio en la intranet del Colegio para el seguimiento del Plan Digital
CoDiCe TIC para todo el profesorado.

el

3. LINEAS DE ACTUACION

3.1. Organizacidn, gestion y liderazgo.

=  Funciones, tareas y responsabilidades:
El Colegio cuenta con los siguientes érganos relacionados con la gestion TIC de
Centro:

o Direccion y Jefatura de Estudios. Establecen las lineas estratégicas relativas a la
implementacion, a la integracion de las TIC en el centro y en la formacién de
personal del Colegio, alumnos y familias. La direccidn del centro junto a la
entidad titular son las responsables de gestidn de los recursos tecnolégicos del
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centro decidiendo las inversiones y los recursos que se ponen a disposicion del
profesorado.

o Comisidn de Innovacién/TIC. Su funcidn es la facilitar el despliegue de las lineas
estratégicas establecidas por la Direccién y la Jefatura de Estudios. Ademas,
analiza y plantea, en su memoria anual areas de mejora referidas a la aplicacion
de las TIC en el centro para que sean tenidas en cuenta por la Direccidn y la
Jefatura de Estudios en sus Planes Estratégicos y en las Programaciones Anuales.

o Coordinador de Innovacion/TIC. Su funcién es la de animar e implementar
actuaciones relacionadas con el uso de las TIC en el centro.

= El Plan Digital CoDiCe TIC en relacién con los documentos y planes institucionales.
El Plan Digital CoDiCe TIC forma parte del proyecto educativo y de la propuesta
curricular y, como tal, impregna toda la accién educativa recogiendo aspectos que
van desde las normas de uso de los dispositivos que se recogen en las normas de
convivencia hasta la integracién de las TIC en las programaciones de las asignaturas.

El Colegio pone a disposicion del personal de nueva incorporacién una formacion
inicial TIC que, ademas de incluir las herramientas de uso habitual, también contiene

FORMACION PROFESIONAL &

consejos para la comunicacién a través de las redes sociales del Colegio.

Pagina web
Equipo directivo

El profesorado puede
enviar contenido al
equipo directivo o el
equipo directivo
puede solicitar
contenido al
profesorado

Revisar ortografia y
gramatica

Sélo fotos bien
enfocadas.

Si aparecen alumnos
asegurarse, con los
listados de secretaria
que se puede
publicar su imagen
No se debe publicar
una foto sin texto.
Para imagenes
destacadas
1920*1080px

Viva Engage
Cualquier
profesor o
alumno

Frases cortas.
Textos breves

Youtube
Cualquier profesor
que lo solicite al
coordinador TIC
(se requiere una
cuenta Gmail
personal)

Revisar ortografia y gramatica

Sélo fotos bien
enfocadas.

Si aparecen
alumnos
asegurarse, con
los listados de
secretaria que se
puede publicar su
imagen

No se debe
publicar una foto
sin texto.

Videos en
cualquier
orientacion.
Tratar de que
sean videos cortos
(30”).

Si aparecen
alumnos
asegurarse, con
los listados de
secretaria que se
puede publicar su
imagen

% Junta de
Castillay Ledén

Consejeria de Educacion

SOLO VIDEO

Videos siempre en
horizontal.
Resolucién
minima HD.
Sonido claro.

Si aparecen
alumnos
asegurarse, con
los listados de
secretaria que se
puede publicar su
imagen

Acompafiar el
video de una
descripcién

Twitter/X
Equipo directivo

El profesorado puede
enviar contenido al
equipo directivo o el
equipo directivo puede
solicitar contenido al
profesorado

Sélo fotos bien
enfocadas.

Si aparecen alumnos
asegurarse, con los
listados de secretaria
que se puede publicar
su imagen

No se debe publicar una
foto sin texto salvo que
se trate de una imagen
con el texto incluido

Videos preferiblemente
en horizontal.
Resolucién minima HD.
Sonido claro.

Si aparecen alumnos
asegurarse, con los
listados de secretaria
que se puede publicar
su imagen

Acompaiiar el video de
una descripcién

Plan de Recuperacion,
W Transformacién y Resiliencia
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Facebook
Equipo directivo

El profesorado puede
enviar contenido al
equipo directivo o el
equipo directivo puede
solicitar contenido al
profesorado

Sélo fotos bien
enfocadas.

Si aparecen alumnos
asegurarse, con los
listados de secretaria
que se puede publicar
su imagen

No se debe publicar una
foto sin texto salvo que
se trate de una imagen
con el texto incluido

Videos preferiblemente
en horizontal.
Resolucién minima HD.
Sonido claro.

Si aparecen alumnos
asegurarse, con los
listados de secretaria
que se puede publicar
su imagen

Acompafiar el video de
una descripcion

Fig.6: Consejos sobre el uso de las redes sociales del centro incluido en el Plan de formacion Inicial TIC.

Instagram
Equipo directivo

El profesorado puede
enviar contenido al
equipo directivo o el
equipo directivo
puede solicitar
contenido al
profesorado

Sélo fotos bien
enfocadas.

Si aparecen alumnos
asegurarse, con los
listados de secretaria
que se puede publicar
su imagen

No se debe publicar
una foto sin texto
salvo que se trate de
una imagen con el
texto incluido
Recomendado usar
plantillas de disefio
con CANVA

Videos formato 1:1 0
bien en vertical

Se recomienda usar
plantillas de disefio
CANVA.

Acompaiiar de un
breve texto
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= |Integracién de las TIC en los procesos administrativos y educativos en el centro:
gestidn, organizacion, acciones y evaluacion.
El Colegio revisa periddicamente la integracion del uso de las TIC a través de
diferentes herramientas y con diferentes periodicidades.

e Anualmente la comisidn de Innovacién TIC elabora un informe sobre el uso
de las TIC en el centro y sobre el desarrollo del Plan Digital CoDiCe TIC de
centro cuyos resultados son tenidos en cuenta por la direccién del centro
para implementar actuaciones en las Programaciones Anuales.

e Cada tres afos el centro realiza una evaluacién SELFIE para instituciones
educativas cuyos resultados son tenidos en cuenta por la direccion de centro
para tomar decisiones en la planificacidn del Plan Digital CoDiCe TIC.

e Los profesores del centro comunican periédicamente su nivel de

certificacién TIC con respecto al marco de referencia de la Junta de Castilla
y Ledn

Por otro lado, el Colegio utiliza las TIC en la gestidn del centro del siguiente modo:

e La gestién de la documentacidon académica del alumnado, de los datos del
personal del Colegio y de las ventas se lleva a cabo desde la plataforma
EDUCAMOS.

e La comunicacion interna y el control de jornada de los empleados del
Colegio se lleva a cabo desde la plataforma Office365.

e El Colegio tiene en cuenta que gestiona una gran cantidad de datos de
alumnos, familias y empleados, por lo que tienen contratada una asesoria,
PRODAT, para la auditoria y gestion de todos los aspectos relacionados con
la proteccidn de datos.

=  Propuestas de innovacidn y mejora:

Accion 1: Promover proyectos multidisciplinares anuales

Medida Reunién del Equipo Directivo para
elaborar calendario del mes de
septiembre

Estrategia de desarrollo Realizar el calendario del mes de

septiembre con reuniones de equipos
para elaborar proyecto multidisciplinar
(ciclos, departamentos, comision de
coordinacién pedagdgica)

Responsable Equipo Directivo
Temporalizacion Antes de iniciar cada curso escolar (mes
de julio)

Accion 2: Elaborar el horario anual de los grupos teniendo en cuenta las materias que
requieren el uso del aula de informadtica.

Medida Realizar los horarios de aula.
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Estrategia de desarrollo Antes de iniciar cada curso el equipo
directivo decide en qué materias se van
a impartir contenidos que requieran el
uso de la sala de informatica y elabora
los horarios de aula teniendo en cuenta
dicha necesidad.

Responsable Equipo Directivo

Temporalizacién Antes de iniciar cada curso escolar (mes
de julio) desde el curso 26-27

Accion 3: Emplear el sistema de gestion de salas del centro.

Medida Reservar el aula de informatica con la
herramienta de Outlook/TEAMS.
Estrategia de desarrollo Tras recibir el horario los profesores de

area reservan la sala de informatica
para todo el curso

Responsable Profesores de area

Temporalizaciéon Septiembre de cada curso escolar desde
el curso 26-27

Accion 4: Detectar necesidades de las familias en el uso de las TIC.

Medida Elaboracion de cuestionarios para 10
detectar necesidades de las familias
Estrategia de desarrollo Elaborar, distribuir y analizar

cuestionarios para detectar necesidades
de las familias en cuanto al uso de las

TIC

Responsable Comision TIC

Temporalizacién Al comienzo del curso 26-27 y después
anualmente.

3.2. Practicas de enseifanza y aprendizaje.

=  Proceso de integracion didactica de las TIC.
Las personas y equipos responsables del seguimiento del Plan TIC evalian
periddicamente el desarrollo de este, recogen iniciativas y sugerencias de la
comunidad educativa, de forma que se puede asegurar la mejora continua del mismo
en todos sus ambitos.
Como objeto de aprendizaje: conocer, utilizar y comprender con las TIC.
Existe un consenso basico, que se ha actualizado en el presente Plan Digital
CoDiCe TIC, de cémo y cuando hay que comenzar a ensefiar cada una de los
contenidos y competencias TIC a los alumnos.
En infantil se potencia el uso de la pizarra digital como herramienta

diddctica.
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En primaria contamos con el uso de herramientas de TEAMS y se utiliza
la sala de informatica.

En ESO ademds de los medios digitales presentes en las aulas, utilizamos
habitualmente los dispositivos mdviles o tablets propiedad de los
alumnos como herramienta de aprendizaje. Légicamente se suministra
a los alumnos la formacidn necesaria (a su nivel) para el uso de las
herramientas TIC.

Como entorno de aprendizaje: definir ambientes utilizando las TIC.

Todas las aulas (espacios) del centro estan equipadas con pizarra digital
(interactiva o no) y acceso a la red. En todo el colegio se ha implantado el uso
de Microsoft y en concreto TEAMS como entorno de aprendizaje. Contamos con
clases virtuales para todos los alumnos en todas las etapas. Los libros de texto
de todo el centro cuentan con su correspondiente libro digital que se utiliza
también de forma alternativa. Disponemos de un aula de informatica. Contamos
con ordenadores en todas las aulas del centro, utilizables en todos los cursos
(aunque con mas uso desde 52 y 62 de primaria). En ESO estan en marcha otros
proyectos que implican que los alumnos traigan sus propios dispositivos

Como medio de acceso al aprendizaje: atencién a la diversidad, inclusién,
equidad e internacionalizacidn.

Las TIC permiten la individualizacién de la ensefianza, optimizan el proceso de 1
ensefianza-aprendizaje, cuentan con multiples posibilidades de adaptacidn,
combinan varias vias de informacidn, facilitan la interactividad entre usuarios y
la participacidn activa, son altamente motivantes para los menores, se adaptan
al ritmo de aprendizaje de cada alumno, aportando feedback inmediato, y
favoreciendo la autonomia. Para todos los alumnos, pero en particular en el caso
de alumnos con necesidades especificas de aprendizaje o necesidades sociales
contamos con algunos medios y estrategias para realizar actividades
alternativas. Desde nuestro centro damos prioridad al objetivo de crear
curriculos que atiendan las necesidades de todos los alumnos desde el primer
momento

= Criterios y modelos metodoldgicos y didacticos para la integracién de las tecnologias
en el aula.

De cara a la implementacién del Plan Digital CoDiCe TIC las programaciones
didacticas incluiran rdbricas para el disefio de actividades de aprendizaje con las
oportunidades que queremos ofrecer a los estudiantes para ir adquiriendo,
progresivamente autonomia en el uso de las TIC, asi como la capacidad de ir
manejando con soltura las herramientas que el Colegio va poniendo, de forma
gradual, a disposicion de los alumnos. A continuacién, recogemos las citadas
rdbricas:
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Educacion infantil

No
realizado

Nivel basico Nivel alto Nivel excelente
Utiliza aplicaciones de la pizarra
digital que requieren manejo del
puntero con cierta pericia
(seleccidn, dibujo de formas,

escritura, juegos...)

Utiliza aplicaciones de la
pizarra digital que requieren
manejo del puntero

El alumno tiene la
oportunidad de
manejar la pizarra
digital

Usodela
pizarra digital

Manejo de la El alumno tiene la El alumno, con ayuda puede El alumno, con ayuda puede
informacion oportunidad de recoger informacion sobre un recoger informacion sobre un
recoger informacion aspecto aspectoy contar lo que ha
averiguado
Uso de Tiene la oportunidad El alumno puede El alumno puede conectar los
dispositivos de utilizar alguin conectar/desconectar los dispositivos, de forma auténomay

dispositivo (pc, Tablet,  dispositivos, con ayuda a requerimiento.

teléfono...)
Fig.7: Rubrica de Educacién Infantil. La rubrica, elaborada por la Comisién de Innovacion/TIC y que se incluye en la propuesta
curricular para pasar de ahi a las programaciones de aula, trata de ofrecer a los docentes un marco de trabajo para que los alumnos
vayan adquiriendo gradualmente autonomia en el uso de las TIC.

No Nivel basico Nivel alto Nivel excelente

realizado

El alumno sdlo ha sido El alumno ha manejado por si

Posibilidades de El alumno ha sido expuesto a

% comerno
SEEsPANA

la informatica

Manejo de la
informacion

Uso de
dispositivos

expuesto al uso de la
pizarra digital

El alumno tiene la
oportunidad de
recoger informacion en
el propio centro

Tiene o utiliza algin
dispositivo (pc, Tablet,
teléfono...)

diversas actividades con uso de
TIC (busqueda de informacion,
libros digitales, juegos....)

El alumno usa los buscadores
Google y Bing

El alumno puede conectar los
dispositivos, de forma auténoma
y a requerimiento.

mismo alguna de estas
herramientas.

El alumno puede responder a
tareas sencillas a partir de sus
bldsquedas en internet

En las tareas con los
dispositivos el alumno
maneja vocabulario referido
a los componentes que utiliza

Fig.8: Rubrica de 12-32 EP. La rubrica elaborada por la Comisién de Innovacidn/TIC y que se incluye en la propuesta curricular para
pasar de ahi a las programaciones diddcticas y de aula, trata de ofrecer a los docentes un marco de trabajo para que los alumnos
vayan adquiriendo gradualmente autonomia en el uso de las TIC.
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4°-62EP

Uso de
servicios del
centro

Uso de tareas
Manejo de

OneNote

Uso de Word
y PowerPoint

Uso de redes
sociales

Manejo de la
informacion

Uso seguro
de internet

No
realizado

Nivel basico

El alumno ha recibido
su cuenta office 365

Se le ha enviado
alguna tarea por
TEAMS

Se ha creado cuaderno
de OneNote

Los alumnos han visto
como crear
documentos online

Utiliza El chat de
TEAMS con la ayuda de
sus padres para
responder al profesor
en alguna actividad

El alumno ha recogido
informacion en
buscadores (Google,
Bing) en el centroy en
su casa

Las actividades que
incluyen uso de redes
dan consejos sobre su
uso

Nivel alto

El alumno ha tenido que
logarse en office 365
manejando él mismo su
contrasefia y usuario

Se le ha enviado alguna tarea
por TEAMS, siendo opcional
entregarla por esa via

Se han organizado los apuntes
para los alumnos en OneNote
(apuntes con texto, y
elementos integrados tales
como videos, powerpoint,
genially, geogebra...)

Los alumnos han creado algtin
documento online

Utilizan varias herramientas
sociales (Viva Engage, chat de
TEAMS) con la ayuda de sus
padres

Las actividades valoran que el
alumno contraste la
informacion (bldsqueda de al
menos dos fuentes fiables)

El alumno o sus padres han
recibido en algin momento del
curso talleres sobre uso seguro
de internet

Nivel excelente

El alumno ha debido participar en
la actividad de TEAMS

Se le ha enviado tareas que debia
responder exclusivamente en
TEAMS

Los alumnos han realizado alguna
tarea dentro de OneNote
(recogida de informacién, de
imagenes...)

Los alumnos han creado
documentos online y los deben
adjuntar a sus tareas. Ademas,
empiezan a distinguir en qué
ocasiones es mejor usar un
PowerPoint o un Word.

Utilizan varias herramientas (Viva
Engage, chat de TEAMS). La
actividad sigue un hilo (responder
a un compaiiero o profesor) y
ademads se valoran los buenos usos
sociales

El alumno transmite, por algin
medio, la informacion que ha
recopilado

Tanto alumnos, como padres han
recibido, en algin momento del
curso talleres sobre uso seguro de
internet

Fig.9: Rubrica de 42-62 EP. La rubrica elaborada por la Comisién de Innovacidn/TIC y que se incluye en la propuesta curricular para
pasar de ahi a las programaciones diddcticas y de aula, trata de ofrecer a los docentes un marco de trabajo para que los alumnos
vayan adquiriendo gradualmente autonomia en el uso de las TIC.
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12-32ESO

No Nivel basico Nivel alto Nivel excelente

realizado
Uso de Alguna actividad del curso Varias actividades del curso ~ En cada tema el alumno debe
servicios del requiere el uso de la cuenta requieren el uso de la usar su cuenta de office 365
centro de office 365 del alumno cuenta de office 365 (consulta de apuntes, de tareas,

Uso de tareas

Se le ha enviado alguna tarea
por TEAMS

Alguna tarea requiere
generar archivos digitales
que se envian al profesor a
través de la asignacion

chat...)

Se envian archivos digitales e
incluso fotografias de
documentos/dibujos analdgicos
con calidad para poder ser
evaluados

Manejo de Se han organizado los Alguna asignacion de Los alumnos realizan tareas
OneNote apuntes para los alumnos en  tareas incluye paginas de dentro de OneNote (recogida de
OneNote (apuntes con texto, = OneNote informacion, de imagenes,
y elementos integrados tales trabajo en grupo, apuntes de
como videos, powerpoint, clase...)
genially, geogebra...)
Los alumnos han creado Los alumnos crean Los alumnos crean documentos
Uso de Word algiin documento (Word o documentos sin necesidad de Word y PowerPoint con una

y PowerPoint

Power Point) con la ayuda de
plantillas creadas por el
profesor y que ellos deben
modificar

de plantillas y distinguen
perfectamente en qué
ocasién es mejor utilizar
PowerPoint o Word

buena presentacion de forma
auténoma

Actividades En alguna actividad deben Alguna de las actividades Los alumnos deben editar
creativas y de crear videos a partir de propuestas incluye tareas pequeiios videos para alguna
disefio presentaciones de Power mas alld de Power Point, tarea con otras herramientas

Uso de redes
sociales

Manejo de la
informacion

Uso seguro
de internet

Point y entregarla en
STREAM (preferiblemente) o
en youtube

Utilizan varias herramientas
sociales (Viva Engage, chat
de TEAMS)

Las actividades valoran que
el alumno contraste la
informacion (busqueda de al
menos dos fuentes fiables) y
anotacion en cuadernos de
OneNote

Las actividades que incluyen
uso de redes dan consejos
sobre su uso

Word o SWAY.

Se priman entornos que
tengan SSO con el correo
escolar

Utilizan varias
herramientas (Viva Engage,
chat de TEAMS). La
actividad sigue un hilo
(responder a un
compaiiero o profesor) y
ademas se valoran los
buenos usos sociales

Los trabajos valoran la
inclusion de fuentes de
informacion

El alumno o sus padres han
recibido en algln
momento del curso talleres
sobre uso seguro de
internet

que no sean PowerPoint (imovie,
openshot...)

Alguna tarea puede suponer la
comunicacion en red con
personas ajenas al centro en un
entorno seguroy controlado por
el profesor. (p. ejemplo virtual
field trips, gridpals...)

Los trabajos valoran que se citen
las fuentes de informacién en
formatos estandar (p, ej APA)

Tanto alumnos, como padres
han recibido, en algin momento
del curso talleres sobre uso
seguro de internet

Fig.10: Rubrica de 12-32 ESO. La rubrica elaborada por la Comisidn de Innovacidn/TIC y que se incluye en la propuesta curricular para
pasar de ahi a las programaciones diddcticas y de aula, trata de ofrecer a los docentes un marco de trabajo para que los alumnos
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42 ESO
No Nivel basico Nivel alto Nivel excelente
realizado
Uso de El alumno debe usar a lo largo El alumno utiliza a lo largo El alumno utiliza a lo largo del
servicios del del curso alguna de las del curso las tareas, curso las tareas, entrega
centro de herramientas del centro entrega trabajos en Wordy  trabajos en Word y
forma PowerPoint y debe usar PowerPoint y debe usar
auténoma OneNote y el chat de la OneNote y el chat de la clase y
clase ademas elige los formatos mas
adecuados en funcion del tipo
de tarea que deba realizar
Actividades En alguna actividad deben Alguna de las actividades Los alumnos deben editar
creativas y de crear videos a partir de propuestas incluye tareas pequefios videos para alguna
disefio presentaciones de PowerPoint = mads allad de Power Point, tarea con otras herramientas

Uso de redes
sociales

y entregarla en STREAM
(preferiblemente) o en
youtube

Utilizan varias herramientas

(Viva Engage, chat de TEAMS).

La actividad sigue un hilo

(responder a un compafiero o
profesor) y ademas se valoran

Word o SWAY.

Alguna tarea puede
suponer la comunicacién
en red con personas ajenas
al centro en un entorno
seguro y controlado por el

que no sean PowerPoint
(imovie, openshot...)

Los alumnos empiezan a usar
sus redes personales para
alguna tarea para empezar
forjar una imagen positiva de
si mismos en la red.

los buenos usos sociales profesor. (p. ejemplo
virtual field trips,
gridpals...)

Los trabajos valoran que se
citen las fuentes de
informacion en formatos
estandar (p, ej APA)

El alumno o sus padres han
recibido en algun
momento del curso talleres
sobre uso seguro de
internet

Fig.11: Rubrica de Educacion 42 ESO. La rubrica elaborada por la Comisién de Innovacion/TIC y que se incluye en la propuesta
curricular para pasar de ahi a las programaciones diddcticas y de aula, trata de ofrecer a los docentes un marco de trabajo para que
los alumnos vayan adquiriendo gradualmente autonomia en el uso de las TIC.

Manejo de la
informacién

Los trabajos valoran la
inclusion de fuentes de
informacién

Algunos trabajos incluyen
referencias.
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Uso seguro de
internet

Las actividades que incluyen
uso de redes dan consejos
sobre su uso

Tanto alumnos, como padres
han recibido, en algtiin
momento del curso talleres
sobre uso seguro de internet
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Ademas, a fin de facilitar a los docentes la capacidad de reflexién y de mejora
de las actividades de ensefianza/aprendizaje que incluyen el uso de las TIC, se
incluird, a través de la programacion diddctica, la rubrica, que se adjunta a
continuacion, para discernir si las oportunidades que se ofrecen al alumnado de
utilizar las TIC en las diferentes situaciones de ensefianza-aprendizaje hacen un
uso de alto o bajo nivel de las Tecnologias.

Uso de las TIC para el aprendizaje

Los estudiantes no tienen la oportunidad de utilizar las TIC en la
actividad de aprendizaje
Los estudiantes usan las TIC para aprender o practicar habilidades
basicas o reproducir informacién. No construyen conocimiento
Los estudiantes usan las TIC para apoyar la construccién del
conocimiento (interpretar, analizar, sintetizar o evaluar informacién o
ideas).
PERO podrian haber logrado lo mismo sin hacer uso de las TIC.
Los estudiantes usan las TIC para apoyar la construccion del
conocimiento (interpretar, analizar, sintetizar o evaluar informacion o
ideas).
4 Y las TIC resultan imprescindibles para lograr la construccién del
conocimiento.
PERO no crean producciones usando las TIC para usuarios reales (mas
alla del profesor)
Los estudiantes usan las TIC para apoyar la construccién del
conocimiento (interpretar, analizar, sintetizar o evaluar informacién o
ideas).
5 Y las TIC resultan imprescindibles para lograr la construccién del
conocimiento. 16
Y crean producciones usando las TIC para usuarios reales (mds alla del
profesor).
Fig. 12: Rubrica de reflexién para valorar el nivel de uso de las TIC en las actividades con los alumnos. Esta rubrica se incluye en
las propuestas curriculares para que sean, a su vez, incluidas en las programaciones. No todas las actividades que requieran el uso
de las TIC tienen por qué tener niveles altos. La rubrica trata de ser una herramienta de reflexion docente.

=  Procesos de individualizacién para la inclusién educativa.
Como colegio tenemos que priorizar la atencién especial al alumno,
favoreciendo la cercania, el encuentro, la presencia activa del educador.
Es necesario atender las siguientes recomendaciones:

Desde el centro:

La figura del profesor es esencial. Mostrarse cercano en cada
comunicacion, preguntarles por cdmo se encuentran ellos y sus familias,
son pautas necesarias.

Ademds, la educacién no presencial se puede dar en distintos contextos,
enfermedades u otros momentos personales o familiares que pueda
vivir el alumno. Hay que aprovechar la ventaja que ofrece la educacién
online como una posibilidad de personalizar la formacién, conocer
mejor al alumno y acercarnos mas a él.

Fomentar los encuentros entre educadores para desarrollar proyectos
comunes.
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Profesor:

Dar importancia al cuidado en la presentacién y a la calidad de las tareas
que entregan.

Trabajar el pensamiento y la reflexion.

Favorecer la coordinacion entre docentes de las mismas asignaturas y
niveles.

Poner especial atencion al desarrollo de las competencias del alumno.
Proponer tareas sencillas con instrucciones claras. Tareas creativas.
Disenar tareas contextualizadas en el mundo real para promover un
aprendizaje significativo.

Ofrecer distintas formas de entrega y formato de las tareas/proyectos
para asegurar que todos los alumnos son capaces de realizarla
alcanzando los objetivos propuestos.

Utilizar herramientas TIC que permitan desarrollar aprendizaje
cooperativo.

Ser flexibles en los plazos de entrega de las tareas.

Atender a las diversas realidades de conectividad de las familias.

Tener en cuenta que una cantidad de tareas ajustada y la flexibilidad en
la entrega facilitard que las familias puedan conciliar la vida laboral y
familiar.

Recibir feedback de los alumnos y las familias que nos permita adaptar
lo que les pedimos. 1
Tutor:

Tener momentos de tutoria grupal para asegurar un tiempo de escucha

entre el grupo de alumnos y su tutor. Servird para que se sientan parte

de su grupo clase.

Fomentar algin momento de tutoria individual segin necesidades.

Mantener un contacto cercano con las familias.

=  Propuesta de innovacién y mejora:

Accion 1: Programar proyectos multidisciplinares anuales

Medida Reunidn del profesorado por etapas o
por niveles o por departamentos (segun
decida direccidn) para programar los
proyectos multidisciplinares.

Estrategia de desarrollo Elaborar el proyecto multidisciplinar.
Responsable Todo el profesorado.
Temporalizacién Al inicio de cada curso escolar
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3.3. Desarrollo profesional.
El centro lleva a cabo acciones formativas con el fin de mejorar la competencia digital
de los docentes, su mejor adaptacién a entornos digitales, asi como la colaboracién y
participacién profesional en la integracién y uso eficaz de las nuevas tecnologias en el
proceso de ensefianza y aprendizaje

= Procesos para la deteccidn de las necesidades formativas del profesorado.
Actualmente el proceso para la detecciéon de necesidades de formacion del
profesorado se basa en el nivel de certificacién TIC de acuerdo al marco de
referencia de la Junta de Castilla y Ledn. Anualmente la direccién del centro
solicita el nivel alcanzado por cada docente para poder identificar necesitades
de formacion.
Cada tres afios el centro realiza una evaluacion SELFIE para instituciones
educativas cuyos resultados son tenidos en cuenta por la direccién de centro
para tomar decisiones en la planificacién del Plan Digital CoDiCe TIC.
Analisis interno, DAFO, elaborando un informe de debilidades y fortalezas a
partir de los resultados obtenidos en los procesos de autorreflexion realizados
anteriormente.
Anualmente la comisidn de Innovacion TIC elabora un informe sobre el uso de
las TIC en el centro y sobre el desarrollo del Plan TIC de centro cuyos resultados
son tenidos en cuenta por la direccion del centro para implementar actuaciones
en las Programaciones Anuales.

18

. Estructuracién del proceso formativo para la integracién curricular de las TIC.
Plan de formacidn.
Se han llevado a cabo un Plan de Formacién en Centros sobre la inclusion de las
TIC en metodologias activas/innovadoras/educacién emocional
Existe un plan de formacidn inicial TIC para el profesorado.
La fundacion tiene planteada formacion para profesorado de nueva
incorporacién sobre metodologias.
La direccion del centro y la entidad titular son las responsables de gestion de los
recursos tecnolégicos del centro decidiendo las inversiones y los recursos que se
ponen a disposicion del profesorado.

= Estrategias de acogida para la integracion y adaptacion del profesorado.
Existe un plan de formacion inicial TIC para el profesorado.
El Colegio pone a disposicion del personal de nueva incorporacidon una
formacion inicial TIC que, ademads de incluir las herramientas de uso habitual
también contiene consejos para la comunicacidn a través de las redes sociales
del Colegio.
El Colegio cuenta con un hub de aprendizaje con recursos sobre actividades
formativas que se han llevado a cabo en el centro.
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Fig. 13: Hub de aprendizaje para el profesorado alojado en la intranet del centro.

% comemno  MNsSTINO % Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
g ° ¥ FORMACION PROFESIONAL WEB castilla y Ledn W Transformacién y Resiliencia NextGenerationEU
Consejeria de Educacién i o | o j




. Propuesta de innovacién y mejora:

Accion 1: Formar a los responsables de comunicacion a través de la fundacion.

Medida Distribuir el plan de comunicacion de
fundaciéon y promover formacion a nivel
de fundacion

Estrategia de desarrollo El equipo directivo hara entrega del
plan de comunicacién de fundacién al
responsable de comunicaciéon y
promovera, a través de fundacion,
actividades formativas especificas para
los responsables de comunicacion

Responsable Equipo directivo y responsable de
comunicacion
Temporalizacién Desde el curso 25-26 al finalizar el

presente plan

3.4. Procesos de evaluacion.

. Procesos educativos:

El Colegio incluye, en sus programaciones diddcticas, rubricas para el disefio de
actividades de aprendizaje con las oportunidades que queremos ofrecer a los
estudiantes para ir adquiriendo, progresivamente, autonomia en el uso de las TIC,
asi como la capacidad de ir manejando con soltura las herramientas que el Colegio
va poniendo, de forma gradua,l a disposicion de los alumnos. Se pueden consultar
las rubricas mas arriba, en el apartado “criterios y modelos metodoldgicos y
diddcticos para la integracion de las tecnologias en el aula” del punto 3.2.

Por otro lado, en todas las materias, se establece la relacion entre los criterios de
evaluacion y los descriptores operativos asociados a la competencia Digital. Estos
se plasman al finalizar el curso en los informes sobre grado de adquisiciéon de
competencias de los alumnos.
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Ademas, a fin de facilitar a los docentes la capacidad de reflexién y de mejora de
las actividades de ensefianza/aprendizaje que incluyen el uso de las TIC, se les
provee, a través de la programacion diddctica, de una ribrica, que se puede
consultar en el apartado “criterios y modelos metodoldgicos y diddcticos para la
integracion de las tecnologias en el aula” (figura 12) y en la que se valora si las
actividades que incluyen el uso de las TIC hacen un uso de alto o bajo nivel de las
Tecnologias.

En lo que se refiere a la utilizacion de los recursos TIC del centro, anualmente, la
memoria sobre el uso de las TIC recoge, de forma detallada, los siguientes
aspectos:

e Visitas a sitios web del Colegio.
e Publicacién de noticias en la web del centro.
e [nforme sobre alcance de RRSS.
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e Uso de entornos virtuales de aprendizaje (TEAMS, Aula Moodle JCyL,
OneNote y libros digitales)

e Licencias Office365/Minecraft para estudiantes, familias y profesores.

e Uso de Viva Engage (red social interna)

e Ocupacion de la sala de informatica del centro.

e Seguimiento del Plan Digital CoDiCe TIC.

En lo que se refiere al uso de herramientas TIC durante los procesos de evaluacién
del alumnado describimos los siguientes:
e Plataforma educativa Educamos para registros de evaluaciones.
e Teams para evaluacion de tareas de alumnos con todas sus aplicaciones
(tareas, rabricas, progreso de lectura).
e Herramientas de evaluacidon para las que se ha recibido formacién en
diversos eventos: Classdojo, quizziz, kahoot...

= Procesos organizativos:
Como se indicé mas arriba, el Colegio elabora anualmente una memoria sobre el
uso de las TIC. Esta memoria recoge aspectos relacionados con el uso de los
recursos TIC del Centro.
Ademas, aproximadamente cada 3 afios de realiza una autoevaluacién SELFIE del
centro. 2

. Procesos tecnolégicos:
El Colegio tienen contratada una empresa que se encarga de dar soporte a la capa
fisicay logica de la infraestructura de red del Colegio y de los equipos informaticos.
La administracién del Colegio gestiona con ellos las incidencias y las mejoras que
se requieran.

. Propuesta de innovacién y mejora:

Accion 1: Desarrollar herramientas para evaluar proyectos multidisciplinares

Medida Realizar las herramientas de evaluacién
por ciclos, etapas o departamentos para
proyecto multidisciplinar.

Estrategia de desarrollo Trabajo conjunto para la elaboracién de
las herramientas de evaluacion.

Responsable Profesorado.

Temporalizaciéon A lo largo del primer trimestre de cada

curso escolar

3.5. Contenidos y curriculos
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Consideramos que las TIC son parte fundamental e integrante del proyecto educativo
del colegio. Podriamos decir que hoy en dia nos resultaria muy complejo volver a dar
clase como hace algunos afos, sin el apoyo de la tecnologia.

Entendemos que desde el punto de vista del profesor son una herramienta poderosa
para acompanar al desarrollo y explicacion en el aula, por lo tanto, son medio que
facilita el aprendizaje.

Permiten diversidad de estimulos, lo que favorece la atencidon a la diversidad: todos
aprendemos de forma diferente. El Colegio Espiritu Santo tiene como una de sus
fuentes el modelo de las Inteligencias Multiples, que nos ayuda a entender que hay
diversas formas de aprender. Esta diversidad se ve potenciada por la enorme variedad
de herramientas TIC a nuestra disposicién.

Légicamente hay que acompafiar al alumno para que el conocimiento de estas
poderosas herramientas sea parejo a su desarrollo evolutivo, y el alumno comprenda y
aprenda a utilizar aquellas que creemos por nuestra experiencia son adecuadas a su
edad.

= |ntegracion curricular de las TIC en las areas, como herramienta de ensefianza y
aprendizaje.
Las materias de Tecnologia (12, 32 y 42 ESO) y Digitalizacion (42 ESO) trabajan
contenidos relacionados con el uso de las TIC.
Todas las materias impartidas en el centro trabajan la competencia digital. Las
programaciones indican los descriptores operativos de las mismas y la relacion

Consejeria de Educacion i oo |
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de sus criterios de evaluacion con los descriptores operativos.

En ESO la mayor parte de los profesores utilizan TEAMS como entorno virtual

para el aprendizaje de los contenidos curriculares.

Todas las aulas cuentan con pizarras digitales interactivas con audio.

El centro cuenta con un aula de informatica.
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= Secuenciacién de contenidos para la adquisicidon de la competencia digital.

¢ Actividades de ocio y juego

¢ Conocer basicamente las partes de un ordenador.
* Conocer las posibilidades del ordenador, de la informética y de internet.

« Iniciarse en el uso de servicios de internet (redes sociales y servicios online seguros del centro).
* Conocer las aplicaciones de las TIC en vida cotidiana.
* Conocer los riesgos del uso de Internet.

e Iniciarse en la realizacién de actividades creativas y de disefio.
o Utilizar las TIC en actividades educativas y de conocimiento.

¢ Autonomia en el uso de las TIC de forma segura

Fig. 14: Secuenciacion de la integracion de las TIC en distintas etapas educativas. Se incluye en la Propuesta Curricular
y sirve de base a las rubricas elaboradas por la comision de Innovacién/TIC que figuran en las figuras 7, 8,9, 10y 11 y
que se incluyen en las Propuestas Curriculares y las programaciones de cada curso.

=  Estructuracion y acceso a los contenidos, recursos didacticos digitales y servicios
para el aprendizaje.

La direccidn del centro organiza y planifica, al inicio de curso, los horarios de
las materias que necesitan el uso continuado de las salas de informatica.
El centro dispone de una aplicacién de reserva de espacios y recursos.
Los profesores del centro cuentan con acceso a CROL (Junta de Castilla y Ledn)
LEARN (Microsoft), Procomun, con contenidos curados por sus responsables y
un HUB de aprendizaje propio con contenidos curados por el coordinador TIC.
Los contenidos en las herramientas CROL, LEARN y PROCUMUN se clasifican
por:

CROL: Nivel educativo, Tematica y Educacion inclusiva.

LEARN: Nivel, producto y rol.

PROCOMUN: Area y contexto educativo
Definicidon actual del contexto tecnoldgico-didactico de acceso a los
contenidos.

El acceso a los contenidos estd diferenciado por materias, cursos y
aulas.
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® Propuesta de innovacidon y mejora:

Accidn 1: Poner en prdctica proyectos multidisciplinares

Medida Implementar en cada area los proyectos
programados para cada curso

Estrategia de desarrollo Llevar a cabo las actividades y recopilar
evidencias y muestras de buenas
practicas

Responsable Profesores de area

Temporalizacion A lo largo de cada curso escolar de este
plan

3.6. Colaboracidn, trabajo en red e interaccidn social

=  Definicién del contexto del entorno de colaboracidn, interaccién y comunicacién de
la comunidad educativa.
Para favorecer la comunicacién y colaboracion entre el centro y la comunidad
educativa, el colegio cuenta con:
Pagina web. En ella se incluyen diferentes apartados entre los que destacamos:
informaciéon institucional, oferta educativa, servicios, colegio digital,
asociaciones, novedades y noticias. La publicacion de contenidos en la web est3
administrada por la direccion del centro.
Toda la comunidad educativa utiliza el correo electrénico como forma de
comunicacion interna. Con Office 365 el colegio ofrece correo electrénico
avanzado, agendas compartidas, elaboraciéon de trabajos on line,
videoconferencias, foros de discusiéon o seguimiento de tareas académicas se
realizan a través de esta plataforma de trabajo.
Teams (integrado en Office 365) tanto para los alumnos como para profesores.
Los alumnos, a través de Teams cuentan con un entorno virtual de aprendizaje
para que puedan seguir clases virtuales estén donde estén y las familias cuentan
con un nuevo canal de comunicacion con el centro (tutorias, reuniones,
conferencias, charlas informativas...). El personal de centro puede colaborar,
acceder a recursos, o fichar.
Educamos: Plataforma educativa a través de la cual las familias reciben al
instante notificaciones de los profesores, las notas de sus hijos y pueden
justificar las ausencias directamente desde la app para I0S y Android.
Desde el centro se facilita y promueve un uso responsable de las TIC en el
entorno familiar.
Todas las herramientas tecnoldgicas del centro cuentan con ayuda contextual.
=  Criterios y protocolos de colaboracion, interaccién y trabajo en red dentro y fuera
del centro.
Utilizacidn del correo de EDUCERE para la comunicacion y colaboracion con
otros centros de la Fundacion.
Utilizacion del correo @educa.jcyl.es para las relaciones con la Consejeria de
Educacién (formacién, portales de acceso a recursos para direccion,
profesorado...)
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Todos los alumnos, a partir de 42 de Primaria que hayan sido autorizados por
sus padres, tienen una cuenta de correo electrénico suministrada por el centro
que les da acceso a Office 365 y Teams. Con Office 365, nuestros alumnos tienen
acceso a la versiéon mas reciente de Word, para escribir; Excel, para hojas de
calculo; PowerPoint, para presentaciones; OneNote, para organizacién y
apuntes, y mucho mas. Los alumnos pueden utilizar su correo electrénico y los
servicios asociados al mismo para comunicarse con sus profesores.

Los profesores tienen también una cuenta de correo electrénico suministrada
por el centro que les da acceso a Office 365 y Teams.

El centro, ademas, utiliza la pagina web y las redes sociales del centro
(Facebook, Instagram, X, Viva Engage, Youtube) para realizar la comunicacion
institucional. La publicacidon de contenidos se realiza por diferentes miembros
de la comunidad educativa. Los contenidos de la pagina web, son publicados por
el equipo directivo. Los contenidos de Engage, pueden ser publicados por
profesores, y alumnos. Las publicaciones en Youtube pueden ser realizadas por
cualquier profesor que lo solicite al coordinador TIC (se requiere una cuenta
Gmail personal) y finalmente, de la publicaciéon de contenidos en X(Twitter),
Facebook e Instagram se encarga el equipo directivo.

Existen grupos de correo para profesores.

La comunicacidon alumno-profesor se realiza a través de TEAMS. Con TEAMS
(integrado en Office365) nuestros alumnos tienen un entorno virtual de
aprendizaje para poder gestionar sus tareas y calificaciones. Ademas, cuenta con
aplicaciones para I0S y ANDROID para que puedan realizar un seguimiento de
sus tareas o seguir clases virtuales estén donde estén.

25

= Diagndstico y valoraciéon de la estructura, la organizacién y los servicios de
colaboracidn, interaccién y trabajo en red dentro y fuera del centro.
La memoria de uso de las TIC de final de curso realiza una valoracién anual de
los servicios con los que cuenta en centro.
Cada tres afios el centro realiza una evaluacién SELFIE para instituciones
educativas cuyos resultados son tenidos en cuenta por la direccién de centro
para tomar decisiones en la planificacidn del Plan Digital CoDiCe TIC.
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=  Propuesta de innovacién y mejora:

Accion 1: Compartir casos de éxito de los proyectos multidisciplinares realizados

Medida Compartir de modo interno/externo las
mejoras practicas y casos de éxito en la
implementacién de los proyectos
multidisciplinares

Estrategia de desarrollo El Equipo directivo crea espacios para
compartir las mejoras practicas
El coordinador TIC crea espacio en el
hub de aprendizaje para las mejores
practicas.
La responsable de comunicacién crea
contenidos para mostrar las mejores
practicas en RRSS y web

Responsable Equipo directivo, responsable de
comunicacién y coordinador TIC y
responsable de comunicacién

Temporalizacion A partir del curso 26-27

Accidn 2: Promover acciones formativas para responsables de comunicacion a través de la

fundacion.
Medida Elaborar planes de formacidn para 26
responsables de comunicacion
Estrategia de desarrollo El Equipo directivo promueve en las
reuniones de fundacion la elaboracion
de planes especificos para la formacién
de responsables de comunicacion
Responsable Equipo directivo
Temporalizacién Desde el curso 25-26hasta la finalizacion

del plan

3.7. Infraestructura

=  Descripcion, categorizacién y organizacidn de equipamiento y software.
De aula.

Cada aula cuenta con:

Un pc, monitor, altavoces, pizarra digital interactiva, proyector, ratén, teclado,

y todo el cableado necesario: se utiliza para el control de incidencias en el aula,

proyectar recursos interactivos, buscar informacidn, escribir, para exposicion de

trabajos de los alumnos, impresién de materiales.

Las aulas de apoyo cuentan con un ordenador, raton, teclado y todo el cableado

necesario.

Aplicaciones instaladas:
Proposito general: sistema operativo Windows, explorador de internet
(Edge, Chrome, Mozilla), lector de archivos PDF, Starboard (gestion de
pizarra digital), OpenOffice o LibreOffice, aplicacidon universal de Word
y PowerPoint.
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Seguridad: e-set endpoint security u otro programa antivirus que
permita una gestidon centralizada por parte de la empresa de
mantenimiento informatico.
Gestion de licencias: cada ordenador y pizarra se adquieren con las licencias del
sistema operativo y de software de gestidén de pizarra. Ademads, cada afio se
compra un numero suficiente de licencias de software antivirus tanto para los
equipos instalados en las aulas como para los equipos de direccion y gestion
administrativa.
Mantenimiento y responsabilidades: El centro dispone de un proceso de
gestion de reparaciones. Cada vez que se produce una incidencia se activa el
protocolo y la administracion del centro gestiona las reparaciones con las
empresas de mantenimiento.
Aula de informatica.
El aula de informatica cuenta con:
25 pc con monitor ratdn y teclado y todo el cableado necesario y una impresora
3D.

Aplicaciones instaladas:

Proposito general: sistema operativo linux, explorador de internet

(mozilla), lector de archivos PDF, LibreOffice.

Gestion de licencias: Se utiliza software GNU. 27
Mantenimiento y responsabilidades: El centro dispone de un proceso de
gestion de reparaciones. Cada vez que se produce una incidencia se activa el
protocolo y la administraciéon del centro gestiona las reparaciones con las
empresas de mantenimiento.

De centro y gestion.
1 Equipo en la biblioteca escolar para gestién de la misma con escdner de
cddigos de barra e impresora, y 5 equipos de uso administrativo: (direccion,
secretaria y orientacion).
Aplicaciones instaladas:

De uso general: Sistema operativo Windows, explorador de internet,

lector de archivos pdf, OpenOffice o LibreOffice, aplicacién universal de

Word y PowerPoint. Los equipos de orientacidn, direccion y secretaria

disponen, ademds de licencias de Office 365 E3. El equipo de la

biblioteca tiene instalado ABIES.

De seguridad: Antivirus e-set.

Gestion de licencias: cada ordenador con las licencias del sistema operativo.
Ademas, cada afio se compra un numero suficiente de licencias de software
antivirus tanto para los equipos instalados. Las suscripciones de Office365 E3 se
renuevan anualmente.

Mantenimiento y responsabilidades: El centro dispone de un proceso de
gestidon de reparaciones. Cada vez que se produce una incidencia se activa el
protocolo y la administracion del centro gestiona las reparaciones con las
empresas de mantenimiento.
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= Definicidn, clasificacion y estructuracion de redes y servicios de aula, de centro y
globales—institucionales.
Existen dos redes fisicamente separadas
Red cableada que conecta los equipos que hay en cada una de las aulas y los
equipos de administracion y orientacién. Esta red es la Unica que da acceso a los
servicios de impresién del centro, los cuales, ademads se gestionan mediante
usuario y contraseia.
Red para acceso WIFI la cual se divide en dos:
Una de acceso a dispositivos BYOD de alumnos y profesores y para los equipos
del aula de informatica
Una segunda de acceso restringido en el saldn de actos a disposicién exclusiva
de la direccion del centro y de conferenciantes.
Alcance de la red WIFI: La red WIFI, esta practicamente disponible en todo el
centro con excepcion de la planta bajay, parcialmente en la 12 planta. El Colegio
ha ido extendiendo el acceso WIFI en los ultimos afios en funcion de las
necesidades educativas como de las derivadas de la pandemia Covid19.
Acceso a los equipos y recursos
Equipos de centro y de gestion: Los equipos de orientacion, secretaria y
direccion tienen securizado su acceso mediante el uso de usuario y contrasefia.
Equipos de aula y del aula de informatica: Por tratarse de equipos de uso
comun en ellos los usuarios y contrasefia no estan activadas o bien son
genéricos. En estos dispositivos no se almacenan datos. 28
Impresora de centro: El acceso a la misma sélo es posible desde la red cableada
y ademas se requiere de usuario y contrasefia para acceder a la misma.
Estructura de la red o redes de centro (red de alumnos, red administracion...):
Existen tres redes en el centro, una para servicios de administracion y
ordenadores con conexién cableada y una segunda red diferenciada
para dispositivos de acceso inaldmbrico para uso de alumnado y
profesorado y una tercera red inaldmbrica que permite acceso a
recursos internos del centro.
Estructura tecnolégica de las redes (redes inalambricas, cableado...).
Red cableada de acceso a todas la aulas y oficinas del centro.
Red inaldmbrica en: sala de informatica de ESO, Sala de profesores
planta baja, pasillo primer ciclo de primaria, pasillo de primer ciclo de
ESO, pasillo de segundo ciclo de ESO, Salén de actos.

Servicios en red del centro.

Impresora de documentos accesible sélo desde la red cableada mediante

usuario y contrasefa.

Servicios en la nube:
Educamos: Gestion académica. Acceso mediante usuario y contraseia a
través de servidores seguros con perfiles diferenciados: Administracién,
direccion, profesorado, familias...
Office 365: Servicios de comunicacidn, gestion de documentos vy
proyectos. Acceso mediante usuario y contrasefia a través de servidores
seguros con perfiles diferenciados de acceso: Alumnos, claustro,
personal de administracion, equipos de trabajo...
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G-Suite: Servicios de comunicacion, gestién de documentos y proyectos.
Acceso mediante usuario y contrasefia a través de servidores seguros
con perfiles diferenciados de acceso y gestionados por la Fundacion
Educere

=  Organizacion tecnoldgica de redes y servicios.
Acceso a red WIFI: Usuario y contrasefia conocida por los empleados y alumnos.
Acceso a red WIFI salén de actos: Usuario y contrasena conocidos sdlo por la
direccidn
Acceso a impresora: Acceso mediante usuario y contrasefia para cada
profesor/empleado del centro.
Acceso a EDUCAMOS: Acceso con usuario y contrasefia con los siguientes
perfiles:
Supervisor
Orientador
Supervisor econdmico
Supervisor Infantil
Tutor
Profesor
PAS
Alumno
Padre o tutor
Alumno emancipado
Acceso OFFICE 365: Acceso con usuario y contrasefia con los siguientes perfiles
Familias (se esta discontinuando)

29

Ex alumnos

Alumnos

Claustro

Personal de administracidn y servicios.
Administradores de contrasefias
Administrador de facturacion
Administrador global

= Planificacidn de equipamiento, organizacion, mantenimiento y gestién de equipos y
servicios.

Direccion Coordinador TIC/Comision Administracion
TIC

Plan de direccidon de centro Plan Digital CoDiCe TIC Presupuestos (anual)
(trianual) (trianual)

Memoria de uso de las TIC Gestion de incidencias vy
(anual) con recomendaciones reparaciones
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para la direccion vy la
administracién

Gestion de Office365 Gestidn de plataforma
educativa EDUCAMOS

Gestion de reciclaje en punto
limpio

Fig 15: Responsabilidades de organizacion, gestion y mantenimiento de los equipos y servicios del centro.

= Actuaciones para paliar la brecha digital.
El centro dispone de herramientas en el entorno Office365 para mejorar la
accesibilidad a los recursos digitales:
e Editor de Microsoft
e Herramienta de dictado
e Lectorinmersivo
e Progreso de lectura
e Maths tools.
o Reflect.
e Subtitulado de Teams y PowerPoint.
e Traductor de Microsoft. 30
e Search Coach.
e Speaker Coach.
e Herramientas de ensefianza (lA)

Ademas, el centro pone a disposicidon del profesorado en su Hub de aprendizaje
recursos para la formacion en todas estas herramientas.

= Valoracidon y diagndstico de estructura, funcionamiento y su uso educativo.
Anualmente el coordinador TIC y la Comisidon de Innovacidon TIC elaboran una
memoria sobre el uso de las TIC en el centro con recomendaciones para el Equipo
Directivo.

= Propuesta de innovacién y mejora:

Accidn 1: Conocer la situacion actual de las redes inaldmbricas del Colegio

Medida Obtener informacion de la redes y
puntos de acceso disponibles en el
centro

Estrategia de desarrollo Elaborar una lista con los puntos de
acceso disponibles, su ubicacién y las
redes
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Responsable Comision TIC y empresa de
mantenimiento informatica.
Temporalizaciéon Segundo y tercer trimestre de este

curso escolar 2025-2026

Accidn 2: Afiadir puntos de acceso WIFI para completar la cobertura.

Medida Afadir los puntos de acceso que
permitan llevar cobertura WIFI a todo el
centro.

Estrategia de desarrollo Contratar con la empresa de

informatica la instalacién de los puntos
de acceso necesarios.
Responsable Direccién y administracion del Centro
Temporalizacion Curso 2026-2027 y 2027-2028

3.8. Seguridad y confianza digital

= Estructura organizativa de seguridad de servicios, redes y equipos. Estrategias y
responsabilidades.
En el apartado 3.7 Infraestructura se documentan la estructura, estrategias y
responsabilidades junto a la descripcidn del equipamiento. 31

= (Criterios de almacenamiento y custodia de datos académicos, didacticos y
documentales.

o Estructura organizativa de seguridad y responsabilidad sobre los datos
personales y documentos institucionales y recursos de aprendizaje y
ensefanza.

El centro define su politica de privacidad en:
http://www.colegioespiritusanto.edu.es/politica-de-privacidad/

o Definicidn del contexto de almacenamiento de datos.

Para el cumplimiento de la ley RGPD todos los datos almacenados en la
nube se hacen en servidores dentro de la Unién Europea.

o Estrategias de seguridad de servicios, redes y equipos.

Los servicios de acceso a datos personales estan protegidos por contrasefia
en entornos cifrados.
Los proveedores de servicios en la nube (Educamos y Microsoft) aseguran
la integridad y confidencialidad de los servicios alojados en la nube.
El contrato de alojamiento de la web del centro incluye la realizacién
automatica de copias de seguridad que se complementan con copias
manuales realizadas por el coordinador TIC para asegurar la integridad de
los datos de la web del centro.
=  Actuaciones de formacién y concienciacién.
Desde el Colegio nos preocupamos por la importancia de concienciarnos en el mal
uso de internet y de la importancia de la proteccién de datos y para ello la comision
TIC promovemos las siguientes actuaciones
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En la pagina web del centro hay una seccién de “seguridad digital”.
En el sitio de TEAMS CES se almacenan tutoriales y presentaciones y
protocolos sobre proteccion de datos para uso del personal del centro.

o Periédicamente se revisan en los claustros y con el resto del personal los
protocolos sobre proteccidén de datos personales.

o Formacion para familias: Generar actividades de formacion para familias en
el uso correcto de las TIC (Riesgos del uso abusivo de ordenadores, Plan de
seguridad y confianza digital en el dmbito educativo...programas de gestién
parental).

o Formacion para alumnos: sesiones que pongan en evidencia la seguridad
de nuestros datos, el uso seguro de Internet. Generar ademas de sesiones
ordinarias de tutoria, talleres y charlas por parte de expertos en la materia,
asi como cooperaciones con otras instituciones.

=  (Criterios de evaluacidn de seguridad de datos, redes y servicios y su adecuacién ala
normativa de proteccién de datos y seguridad.

o Instrumentos de diagnodstico estandarizados.
SELFIE.

o Sistemas de acreditacidn y diagndstico.
Memoria anual sobre el uso de las TIC
Seguimiento de los indicadores de evaluacion del Plan Digital CoDiCe TIC

o Auditorias internas o externas
Auditoria externa RGPD (PRODAT)
Acreditacidn TIC de la Junta de Castilla y Ledn.
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=  Propuesta de innovacién y mejora:
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Accidn 1: Gestion de la red WIFI (redes separadas para alumnos y personal y gestién de

contraserfias de acceso).
Medida

Estrategia de desarrollo

Responsable

Temporalizacién

Mejorar la seguridad de la red
inaldmbrica del centro

Separar las redes de alumnos de las de
personal.

Crear politica de contrasefia de acceso a
la WIFI con renovacion cada curso
escolar y ocultar todas las redes wifi.
Direccion/administracion del centroy
empresa de mantenimiento
informatico.

Curso 2026-2027 y 2027-28

Accion 2: Ofrecer a las familias vias para la formacion en el uso de las TIC

Medida

Estrategia de desarrollo

Responsable
Temporalizacién

4. EVALUACION

4.1 Seguimiento y diagndstico.

Mejorar las competencias en
ciberseguridad de las familias.

Realizar talleres de seguridad digital
para las familias y crear un espacio en la
web para compartir recursos con las
familias.

Equipo TIC

Durante los cursos escolar 2025-26;
2026-27 y 2027-28
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de la evaluacién Quién evaliua Herramientas Indicadores Indicadores
Objetivos Acciones 25-26 26-27 27-28 de evaluacion de logro de percepcion
Promover Final de Final de Final de Comision TIC Recuento  de Ne de Grado de
- proyectos curso curso curso proyectos proyectos satisfaccion
3 multidisciplinares del
QJ
2 anuales Encuesta profesorado
< < N
E Programar Final de Final de Final de Comision TIC Recuento de Realizado/no
£ proyectos curso curso curso programacion realizado
§ multidisciplinares es de
s anuales proyectos
S i Desarrollar Final de Final de Final de Comision TIC Recuento  de Realizado/no
’é § herramientas para curso curso curso herramientas realizado
S '\i evaluar proyectos de evaluacién
? 3 multidisciplinares de poyectos
t§ 3 — Final de Final de Final de Comision TIC Recuento  de Ne de Grado de
& = Poner en prdctica . L.
S B curso curso curso proyectos proyectos satisfaccion
£ g proyectos del
a 3 multidisciplinares
‘5 Encuesta profesorado
3 Primer Primer Comision TIC Recuento  de Ne de Impacto  en
N . . o
S . trimestre trimestre publicaciones proyectos RRSS,
3 Compartir casos . . .
L L. compartidos Visualizacione
< de éxito de los P . .
3 rovectos Estadisticas en intranet s y reacciones
15 P y_ - RRSS positivas
£ multidisciplinares Ne
& realizados I
publicaciones
en RRSS
£ S YT o Elaborar el horario Final de Final de Direccién Realizado/no
- o) X
a E 2 g 5 8| anual  de los curso curso realizado
grupos teniendo
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de la evaluacién Quién evaliua Herramientas Indicadores Indicadores
Objetivos Acciones 25-26 26-27 27-28 de evaluacion de logro de percepcion
en cuenta las
materias que
requieren el uso
del  aula  de
informdtica.
s Final de Final de Comision TIC Sistema de Horas totales
Emplear el sistema
de gestion de salas curso curso res?rvadelsqla reservadas en
del centro. de informdtica gula N de
informdtica
Final de Final de Responsable Recuento  de Ne de Grado de
] Formar a los curso curso de actividades actividades de | satisfaccion
ﬁ E o responsables  de comunicacio formativas formacion con la
Iy g comgnicacidn a n para formacion
§ _§ 3 través - de la Encuesta responsables recibida
58 E’ fundacion. de o
E" s s comunicacién
E S8 Promover acciones Final de Direccion Actas de Realizado
383 formativas  para curso reuniones de Si/No
§ § § responsables  de directores de
3 g comunicacion  a fundacién
S través de la
fundacion.
Conocer la Final de Comisién TIC Listado de Realizado/no
situacion actual de curso puntos de realizado
las redes acceso y
° inaldmbricas  del configuracion
S Colegio de los mismos
E Final de Comision TIC Listado puntos Realizado/no Grado de
E curso de acceso y realizado conocimiento
.g Afiadir puntos de nuev‘a 3 (listado) (personal)
-E acceso WIFI para configuracicn.
§ ZZZZZ* i';‘:la Encuesta para y
= . el personal Facilidad ~ de
,‘E sobre el acceso acceso a la
o % ala wifi wifi (personal)
2 § Final de Comision TIC Encuesta para Ndmero de Grado de
% : Gestion de la red curso el personal encuestas conocimiento
§ S WIFI (redes sobre el acceso | respondidas. (personal) 35
= .g\ separadas  para a la wifi
:g § alumnos
S personal y gestion
g de contrasefias de Facilidad  de
acceso). acceso a la
wifi (personal)
o Final de Final de | Final de | Comisién TIC Encuesta a [ N de
2 curso curso curso familias encuestas
T Detectar respondidas.
s necesidades de las
8 familias en el uso
E de las TIC
-~
8
SHE] Ofrecer a las Final de Final de Comision TIC Listado de Ne de
E E familias vias para curso curso actividades actividades
E % la formacion en el ofertadas ofertadas
uso de las TIC desde el centro
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4.2. Evaluacion del Plan.

Momento de la evaluacion Quién evalua Herramientas de evaluacion
25-26 26-27 27-28
Grado de satisfaccion del desarrollo | Final de | Final de | Final de | Comision Informe  emitido por la
del Plan. curso curso curso TIC/Claustro comision TIC y validada por el
Claustro
Valoracion de la  difusion 'y | Final de Comision TIC Cuestionario a profesores y
dinamizacion realizada. curso familias
Andlisis en funcion de los resultados | Final de | Final de | Final de | Comision Informe  emitido por la
obtenidos 'y la temporalizacion | curso curso curso TIC/Claustro comision TIC y validada por el
disefiada. Claustro

4.3 Propuestas de mejora y procesos de actualizacion.

=  Priorizacion de las propuestas de mejora a desarrollar.

Pfizlfidad Fomentar la creatividad a través de proyectos multidisciplinares
ta

Afianzar proyectos multidisciplinares interniveles.
Impulsar la comunicacion a través de redes sociales y de la pdgina web

Mejorar la accesibilidad a las redes inaldmbricas

Seguridad al utilizar la tecnologia: retroalimentacion y apoyo a familias

prioridad | CONtinuar con charlasy ponencias sobre el uso seguro de las herramientas 36
Baja tecnoldgicas

=  Procesos de revisién y actualizacion del Plan.
El Plan serd revisado al inicio de cada curso por la comisién TIC, que introducird los
cambios necesarios resultado de las evaluaciones llevadas a cabo hasta ese
momento. Dicho plan revisado sera introducido en la PGA y revisado por el
Claustro.
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